
ขั้นตอนการยื่นขอสําเร็จการศึกษา 
นักศึกษาที่ลงทะเบียนเรียนครบทุกลักษณะรายวิชาตามโครงสรางที่เปดสอนใน

หลักสูตรแลว  ตองดําเนินการย่ืนขอสําเร็จการศึกษาผานระบบบริการการศึกษา (ESS)                     
(ไมตองรอใหเกรดออก)   
  นักศึกษาที่ยังไมผานกิจกรรม   สามารถขอสําเร็จการศึกษาได  หากกิจกรรม
ดังกลาว  จะสามารถดําเนินการใหแลวเสร็จกอนวันสิ้นภาคการศึกษาที่นักศึกษาขอสําเร็จ
การศึกษา (ยึดตามปฏิทินการศึกษา) 
 
 
   

สําหรับนักศึกษาระดับ  ปวช. / ปวส.  และปริญญาตรี 
 

ตองดําเนินการภายใน  60  วัน  นับแตวันเปดภาคการศึกษาปกติ หรือภายใน 30 วัน
นับแตวันเปดภาคการศึกษาฤดูรอน (ยึดตามปฏิทินการศึกษา) โดยใหทําทุกภาคการศึกษา               
ที่คาดวาจะสําเร็จการศึกษาจนกวาคณะกรรมการประจําคณะจะอนุมัติสําเร็จการศึกษา 

 
 
 
 
 

 
 

สําหรับนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 
 

ใหย่ืนความจํานงขอสําเร็จการศึกษาลวงหนาอยางนอย  30  วัน   
กอนวันสิ้นภาคการศึกษาที่คาดวาจะสําเร็จการศึกษานั้น 

 

 
 
 
 
 
 



ขั้นตอนการขอสําเร็จการศึกษา 
 

1. กรณีที่นักศึกษาลงทะเบียนครบตามหลักสูตรแลว พรอมชําระเงินคาลงทะเบียนเรยีนหรือ     

คารักษาสภาพเปนที่เรียบรอยแลว  (เมนูตรวจสอบสําเร็จจะตองเปนสีเขียวทุกวิชาหรือมี   

สีสมเทานั้น  ไมมีสีแดง (หากลงทะเบียนครบแลวแตมีสีแดงใหนักศึกษายื่นคาํรองขอแกไข

หมวดวิชาใหถกูตองตามโครงสรางกอน) 
 

1.1   กรณีเกรดออกครบทุกวิชาแลว 
 

 
 

 



1.2   กรณีลงทะเบียนครบแลว  แตเกรดยังไมออกหรอืติด I  (สามารถยื่นขอสําเรจ็ได  แตถา

เกรดออกแลวไมสําเร็จการศึกษา  นักศกึษาตองขอสําเรจ็การศกึษาใหมในเทอมถัดไป  จนกวาจะ

สําเรจ็การศกึษา  แตถาไมยื่นขอสําเรจ็ไมมีสิทธิ์สําเรจ็การศกึษาแนนอน)  
 

 
 



1.3 กรณีลงทะเบียนครบแลว  แตขึ้นสีแดง  ใหนักศึกษาติดตอขอแกไขหมวดวิชาให

ถูกตองตามโครงสรางกอน  
 

 

 

 



2. ดําเนินการยื่นขอสําเร็จการศึกษาผานระบบบริการนักศึกษา   
 

 
 

3. พิมพใบรายงานผลการศึกษาสําหรับตรวจสอบสําเรจ็การศึกษา   

 
 

 

 



4. ตรวจสอบความถูกตองของชื่อ-สกุล  หากถูกตองลงชื่อใน (1)  หากผิดใหเขียนแกไขดวยหมึกสีแดงใหเห็น

ชัดเจน  พรอมแนบสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนประกอบ (ถายเฉพาะดานหนาเทานั้น พรอมรับรองสําเนา

ถูกตองและลงวันที่ใหเรยีบรอย) 
 

 

5. พิมพรายงานใบแจงชําระเงิน/ใบเสร็จรับเงิน  (ชําระครั้งเดียว  ในครั้งแรกที่นักศึกษาไดขอสําเร็จการศึกษา

เทานั้น  หากนักศึกษาไดเคยชําระเงินไปแลว  จะไมมีเอกสารฉบับนี้ออกมา)   

 



 

6. นําสงเอกสารที่กลุมงานสาํเรจ็การศึกษา  แผนกงานสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน  อาคาร 1  ชั้น 1  (ดังนี้) 

6.1  ใบรายงานผลการศกึษาสําหรบัตรวจสอบสําเรจ็การศึกษา (เขียนเบอรโทรศัพทที่ติดตอไดไวดวย) 

6.2  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หรือบัตรอื่นๆ ที่หนวยงานราชการออกให  เชน ใบขับข่ี  เปนตน  

      (ถายเฉพาะดานหนาเทานั้น)  พรอมรับรองสําเนาถูกตองและวันที่ใหเรียบรอย 

6.3  ตั้งแตปการศึกษา 2566 ระดับปริญญาตรี นําสงใบเสร็จรับเงินในสวนที่เรียกเก็บเพิ่ม (คาขึ้นทะเบียน  

      บัณฑิตเรยีกเก็บตั้งแตปการศึกษา 2566 เปนตนไป จํานวน 1,500.- กรณีที่เคยชําระในปกอนหนา 

      ไปแลว จํานวน 1000.-  บาทจะตองชาํระเพิ่ม  จํานวน 500.- บาท 

6.4  รูปถายสวมชุดครุย  ขนาด 1 นิ้ว  1  แผน  เขียนชื่อ – สกุล ตัวยอสาขา  ดานหลังรูปใหเรียบรอย     

       (ยกเวนนักศึกษาระดับประกาศนียบัตร (ปวช.+ ปวส.)  ไมตองสงรปู) 

 

 

หากมีขอสงสัย  สามารถสอบถามเพิ่มเติมไดที่ 
 

แผนกงานสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน   
อาคาร 1 ชั้น 1 โทร. 043-283709 

 

หรือไลนสวนงานสําเร็จการศึกษา  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



สีประจําคณะ  สถาบัน  และสาขาวิชา 
 

 

 
 

 



 
 
 

 



 
 

 







 
 
 


