
ขั้นตอนการขอสําเร็จการศึกษา 

นักศึกษาที่ลงทะเบียนเรียนครบทุกลักษณะรายวิชาตามโครงสรางที่เปดสอนใน
หลักสูตรแลว  ตองดําเนินการยื่นขอสําเร็จการศึกษาผานระบบบริการการศึกษา (ESS)                     
(ไมตองรอใหเกรดออก)   
  นักศึกษาที่ยังไมผานกิจกรรม   สามารถขอสําเร็จการศึกษาได  หากกิจกรรม
ดังกลาว  จะสามารถดําเนินการใหแลวเสร็จกอนวันสิ้นภาคการศึกษาที่นักศึกษาขอสําเร็จ
การศึกษา (ยึดตามปฏิทินการศึกษา) 
 
   

สําหรับนักศึกษาระดับ  ปวช. / ปวส.  และปริญญาตร ี
 

ตองดําเนินการภายใน  60  วัน  นับแตวันเปดภาคการศึกษาปกติ หรือภายใน 30 วัน

นับแตวันเปดภาคการศึกษาฤดูรอน (ยึดตามปฏิทินการศึกษา) โดยใหทําทุกภาคการศึกษา               

ที่คาดวาจะสําเร็จการศึกษาจนกวาคณะกรรมการประจําคณะจะอนุมัติสําเร็จการศึกษา 
 

 
 

สําหรับนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 
 

ใหยื่นความจํานงขอสําเร็จการศึกษาลวงหนาอยางนอย  30  วัน   

กอนวันสิ้นภาคการศึกษาที่คาดวาจะสําเร็จการศึกษานั้น 
 

 

กรณีที่นักศึกษาลงทะเบียนครบตามหลักสูตรแลว พรอมชําระเงิน

คาลงทะเบียนเรียนหรือคารักษาสภาพเปนที่เรียบรอยแลว (เมนูตรวจสอบสําเร็จ

จะตองเปน สีเขียว  ทุกวิชา หรือ   มีสีสมเทานั้น ตองไมมีสีแดง (หากลงทะเบียน

ครบแลวแตมีสีแดงใหนักศึกษาย่ืนคํารองขอแกไขหมวดวิชาใหถูกตองตาม

โครงสรางกอน)  โดยมีขั้นตอนการดําเนินการดังนี ้

 



1. กรณีเกรดออกครบทุกวิชาแลว 

 

 
 

2. กรณีลงทะเบียนครบแลว  แตเกรดยังไมออกหรือติด I  (สามารถยื่นขอสําเร็จได  แตถา

เกรดออกแลวไมสําเร็จการศึกษา  นักศึกษาตองขอสําเร็จการศึกษาใหมในเทอมถัดไป  

จนกวาจะสําเร็จการศึกษา  แตถาไมยื่นขอสําเร็จไมมีสิทธิ์สําเร็จการศึกษาแนนอน)  

 
 



3. กรณีลงทะเบียนครบแลว แตขึ้นสีแดง  ใหนักศึกษาติดตอขอแกไขหมวดวิชาใหถูกตองตาม

โครงสรางกอน  

 

*  แตหากหมวดที่เกิน ไมใชหมวดเลือกหรือเลือกเสรี  นักศึกษาตองย่ืนคํารองท่ัวไป เรื่องขอยายหมวดวิชา            

จากหมวด.......................... ไปหมวด................................. เพื่อขอความเห็นชอบจากกรรมการประจําหลักสูตรกอน  
 

4. ดําเนินการยื่นขอสําเร็จการศึกษาผานระบบบริการนักศึกษา   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 



5. พิมพใบรายงานผลการศึกษาสําหรับตรวจสอบสําเร็จการศึกษา  พรอมตรวจสอบความถูกตองของ                

ชื่อ-สกุล  หากถูกตองลงช่ือใน (1)  หากผิดใหเขียนแกไขดวยหมึกสีแดงใหเห็นชัดเจน  พรอมแนบ

สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนประกอบ (ถายเฉพาะดานหนาเทานั้น พรอมรับรองสําเนาถูกตองและ

ลงวันท่ีใหเรียบรอย) 

 

 
 

 



6. พิมพรายงานใบแจงชําระเงิน/ใบเสรจ็รับเงิน  (ชําระครั้งเดียว  ในครั้งแรกที่นักศึกษาไดขอสําเร็จการศึกษา

เทานั้น  หากนักศึกษาไดเคยชําระเงินไปแลว  จะไมมีเอกสารฉบับนี้ออกมา)   

 
 

7. นําสงเอกสารท่ีแผนกงานสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน  อาคาร 19  ชั้น M โซน B  (ดังนี้) 

6.1  ใบรายงานผลการศกึษาสําหรบัตรวจสอบสําเร็จการศกึษา ที่ผานการลงนามของอาจารยท่ีปรกีษา   

      หัวหนาสาขา  และแผนกการเงิน เรียบรอยแลว  (เขียนเบอรโทรศพัทท่ีติดตอไดไวดวย) 

6.2  เฉพาะระดับปริญญา (ป.ตรี/ป.โท/ป.เอก) นําสงรูปถายสวมชุดครุย  ขนาด 1 นิ้ว  1  แผน   

      เขียนชื่อ – สกุล ตัวยอสาขา  ดานหลังรูปใหเรยีบรอย     

      (นักศึกษาระดับประกาศนียบัตร (ปวช.+ ปวส.)  ไมองสงรูป) 

 

 



สีประจําคณะ  สถาบัน  และสาขาวิชา 
 

 

 
 

 



 

 
 

 

 



 
 

 







 
 

 


